Checkliste: Durchfiihrung Gesellschafterversammliung

Vorbereitung einer Gesellschafterversammliung:

0 Ermittlung der einberufungszustandigen Personen

O

e Geschiftsfiihrer einzeln oder gesamt; Alle Gesellschafter (Satzung priifen)

Erstellung ordnungsgemalies Einladungsschreiben
Ubermittlung an ausnahmslos alle Gesellschafter

Inhalt: Ort, Zeit, Datum der Versammlung, Tagesordnung exakt

Eigenhdndige Unterschrift des Einladenden

Versand des Schreiben mit Riickschein

e Rechtzeitiger Versand ( Satzung prifen / mind. 1 Woche)

Durchfiihrung einer Gesellschafterversammlung:

[0  Eroffnung der Versammlung

1 Wahl eines Versammlungsleiters

O Wwahl oder Bestimmung eines Protokollfiihrers

[1 Feststellung der Beschlussfiahigkeit der Gesellschafterversammlung
[0 Feststellung der Tagesordnungspunkte mit ggf. Erganzungsantragen
[1 Fakultative Aussprache und Beschlussfassung der einzelnen

| Tagesordnungspunkte durch Abstimmung

[0 Beschlussfeststellung durch den Versammlungsleiter

[0 SchlieBung der Gesellschafterversammlung

Hinweis:

1. Unterschrift des Protokolls durch den Protokollfiihrer
2. Die Beschliisse iiber Satzungsanderungen sind regelmaRig notariell
zu beurkunden.




